HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG ADOBE PRESENTER 11
1. Thiết lập ban đầu cho bài giảng điện tử
 - Trên thanh công cụ PowerPoint chọn ADOBE PRESENTER + Settings[image: ]Chọn mục này để thiết lập bài giảng

Xuấ hiện cửa sổ dưới đây để thiết lập các tham số cho bài giảng
	Appearance: Thiết lập tiêu đề và tóm tắt bài giảng
Title: Tiêu đề bài giảng
Summary: Tóm tắt bài giảng

	[image: ]

	Playback: Thiết lập các thông số trình chiếu bài giảng
Auto play on start: Tự động chạy bài giảng
Loop precention: Lặp lại bài trình chiếu khi hết slide
Include slide number in outline: Hiển thị cả số thứ tự slide
Pause after each animation: Dừng sau mỗi hiệu ứng slide
Use PPTX Slide Time: Sử dụng thời gian trên PowerPoint
Always show focus retangle: Hiển thị các tiêu điểm khung hình vuông
5.0: Tự động chuyển slide sau xx giây nếu không có âm thanh và video

	[image: ]

	Quality: Thiết lập các chất lượng trình chiếu, Cửa sổ này dùng để thiết lập chất lượng âm thanh, hình ảnh và video

	[image: ]

	Attachments: Đính kèm các tập tin khác

Add: Chọn tập tin đính kèm và bấm OK để chèn các tập tin cần đính kèm
	[image: ]

	Precenter: Thông tin giảng viên

Add: Hiện cửa sổ các thông số giảng viên. Điền các thông số và OK
Name: Tên giảng viên
Job title: Chức vụ
Photo: Ảnh giảng viên
Logo: Biểu tượng giảng viên
Email: Hộp thư điện tử
Biography: Tiểu sử giảng viên
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2. Tạo câu hỏi trắc nghiệm
- Trên thanh công cụ PowerPoint chọn ADOBE PRESENTER + Quiz Manager [image: ]Tạo câu hỏi trắc nghiệm

Xuất hiện cửa sổ để thiết lập các thông số cho câu hỏi trắc nghiệm
	Quiz: Chọn nút Edit để chỉnh sửa các thông số của câu hỏi 
Quiz Setting: Xác lập tên loại câu hỏi, học viên có thể nhảy qua câu hỏi này, phản ứng sau khi học viên trả lời: Lùi lại, hiện thị kết quả… 


---------------Theo thứ tự từ trên xuống các check box:
- Cho phép làm lại
- Cho phép xem lại câu hỏi
- Bao gồm slide hướng dẫn
- Hiện thị kết quả khi làm xong
- Hiện thị câu hỏi trong outline (danh mục, mục lục) - - - Trộn câu hỏi
- Trộn câu trả lời
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	Add Question: Thêm câu hỏi trắc nghiệm với nhiều loại khác nhau

Question Types: Các dạng câu hỏi
- Câu hỏi lựa chọn
- Câu hỏi đúng/sai
- Điền vào chỗ khuyết
- Trả lời ngắn với ý kiến của mình. 
- Ghép đôi
- Đánh giá mức độ. 
- Không có câu trả lời đúng hay sai.
- Sắp xếp thứ tự
- Xác định vị trí đúng
- Kéo thả
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	Default Lables: Việt hóa các nhãn nút và thông báo

- Submit button text: Nút chấp nhận trả lời câu hỏi
- Clear button text: Nút bỏ qua câu hỏi

- Correct message: Thông báo trả lời đúng
- Incorrect message: Thông báo trả lời sai
- Retry message: Thông báo trả lời lại câu hỏi
- Incomplate message: Thông báo hoàn thành câu trả lời
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3. Thu âm và xuất bài giảng điện tử
- Trên thanh công cụ PowerPoint chọn ADOBE PRESENTER + RecordThu âm thuyết trình bài giảng bằng giọng nói

[image: ]
Xuất hiện cửa sổ để bắt đầu thu âm (Chú ý phải cắm tai headphone trước khi nhấp record)
	Nhấp chuột vào biểu tượng micro để bắt đầu thu âmBấm vào đây để bắt đầu thu âm
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	Sau khi nhấp chuột để thu âm. Xuất hiện nút mũi tên > để chuyển sang slide tiếp theo

- Sau khi thu âm xong ta bấm nút hình vuông (Stop) để kết thúc quá trình thu âm
- Ta có thể xem và nghe lại bài thu âm của mình bằng cách bấm vào nút Play mới xuất hiện. 

- Sau khi xem xong ta nhấp nút X để đóng trình thu âm sẽ xuất hiện thông báo ta chọn Yes để lưu lại còn chọn No sẽ hủy bài thu âm của mình vừa thu
	Nút chuyển slide kế tiếp

[image: ]
[image: ]Nút xem lại bài thu âm
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	Xuất bài giảng sang chuẩn SCORM
Chọn Adobe Presenter, nút Publish.
Khi này một bảng sau hiện ra cho các chọn lựa: 
- My Computer: Lưu trên máy tính 
- Location: đường dẫn đến thư mục chứa kết quả xuất bản. Nếu để mặc định thì thư mục sẽ là My Document\MyAdobe Presentation\ 
[bookmark: _GoBack]- Pulish Format: SWF: bài giảng mở trên các trình duyệt web có hỗ trợ Flash Player; HTML5: hỗ trợ mở bài giảng trên các thiết bị cầm tay như mobile, ipad,…; Both: là bao gồm cả hai: SWF và HTML5
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