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Pon vi/ Depaterment: Phong Pao tao cap Chi nhanh
Vi tri/ Key activities: Quan ly dao tao/AS

Quan ly va bao cao truc tiép/ Line Giam dbc trung tdm/Center ManagerGiam dbc Hoc thuat

Manager:

Quan

Iy chuyén mon/Academic Gidm ddc Hoc thuat/ DoS

Manager

Chi tiét cong viéc:

1.

2.
3.
4

Quan 1i chit lwgng cac chuong trinh dao tao dang trién khai tai co s&

Phéi hop cung hoi s dé tuyén dung va danh gia gido vién dinh ky thang, quy, nim
Boi dudng, dao tao va phat trién doi ngli chuyén mén

Diéu phdi va phan cong can bd chuyén trach hd tro trién khai cac khoa hoc tai co
sO.

Nghién ctru va phat trién cac chuong trinh dao tao gin vdi loi thé kinh doanh ctia
cac co so do ban than quan ly.

Tham muu, dé xuit va bao cdo dinh ky cac cong viéc thuong xuyén do DoS
hodc/va CM giao pho;

Danh gia, hiéu dinh tai liéu chuyén moén theo dinh ky hoac yéu cau phat sinh tir co
SO,

Xay dung cac vin ban, ndi quy c6 tinh dic thu riéng dé dam bao cac yéu cau tir
khéach hang/ hoc vién;

Yéu cau:

Tt nghiép loai kha tr¢ Ién tur cac truong dai hoc cé khoa su pham tiéng Anh/ hoac
chuyén nganh Tiéng Anh ma c6 thém chimg chi su pham. Uu tién tng vién c6 bang
thac si; Trong do6 ki nang noi va viet & muc tot

C6 toi thiéu 01 nam kinh nghiém quan 1i hoc thuat;

C6 t6i thiéu 02 ndm kinh nghiém giang day

C6 kinh nghiém vé tap huan gido vién 1a mot loi thé;

Ki ning phat hién va giai quyét van dé: tot;

Ki ning quan i con ngudi: tdt;

Co théi do tich cyc trong cong vige.

CBNYV ghi nhan/ Staff CBQL tryc tiép/ Co-odinator Phong NS HR.Dept
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén) (Ky phé duyét)



